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\_/)) PROCEDIMIENTO PROPIEDAD DE LA PARTE
CONTRALORIA INTERESADA

DE BOGOTA, D.C.

1. OBJETIVO:

Estandarizar las actividades para la recepcion, custodia y devolucion de los bienes
Propiedad de la Parte Interesada mientras estén siendo utilizados por el Equipo de
Auditoria o los funcionarios designados en el Sujeto de Control, durante el desarrollo del
Proceso de Prestacion del Servicio Micro y/o para adelantar actuaciones de control fiscal.

2. ALCANCE:

Inicia cuando el Equipo de Auditoria recibe por escrito el inventarig T ado por el
sujeto de control, especificando cada uno de los bienes, el estado de | firmado
por quien entrega y recibe.y termina con la devolucién de los bi ados, una

vez concluida la auditoria o la actuacién de control fiscal.
3. BASE LEGAL:

e Ley No. 734 de 2002, articulo 34, numerales ““Caodigo Disciplinario
Unico”.

4. DEFINICIONES:

PARTE INTERESADA: Sujeto d realiza la respectiva auditoria o se

de Control sobre los bienes que estan siendo
utilizados durante .e roceso de Prestacion del Servicio Micro o de la

ACTUAC L: Actividades que desarrollan los funcionarios de la

Contralg 3 plimiento de la Constitucién y las leyes.

5.

. Interesada y/o Documento donde se relacionan los bienes
dos por el Sujeto de Control.

6. ANEXOS:

Inventario Parte Interesada. Formato Cédigo 4005001.
(Documento donde se relacionan los bienes suministrados por el Sujeto de Control).
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PROPIEDAD DE LA PARTE
INTERESADA

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PROPIEDAD DE LA PA RTE INTERESADA

N° | RESPONSABLE

PUNTOS DE
ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES

PROFESIONAL
ESPECIALIZADO
Y/O
UNIVERSITARIO

1 LIDER

JEFE OFICINA
LOCALIDAD

(%)

Recibe por escrito el
inventario suministrado
por el sujeto de control,
especificando cada u
de los bienes, el est
de los mismos y firmado

por

recibe.

)bservacio

enciara el Anexo
quien entfega y No. 1: Inventario
Parte Interesada
En caso de no recibir
bienes del sujeto de
control el
Procedimiento No
Aplica.

r eguridad de
bienes
inistrados.
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PROCEDIMIENTO PROPIEDAD DE LA PARTE

CONTRALORIA INTERESADA
DE BOGOTA, D.C.
PUNTOS DE
N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES
ESPECIALIZADO - p ;
los bienes sufren algun -
LIDER X L, . Oficio
3 deterioro o pérdida o si informativo
JEFE OFICINA ;Sneadecuado ConSIdeerI
LOCALIDAD(*) ) )
funcionamiento.
acion:
Cuando se presente
cambio de Lider, Jefe
Oficina Localidad
0 Profesional
asignado a una
actuacion, se
EPSTDCI;IC:ZIIEA?II_CIDZIXAISLO levantard acta de
/o entrega y recibo
tanto de los bienes
4 | UNIVERSITARIO ady | de la  Parte
N ,e Interesada como los
JEFE OF do?:u:]rqaeﬁi de la Contraloria,

recibido.

evento en el cual NO
SE UTILIZA Anexo 1;
solo se utilizara
cuando se entregue
el inventario
efectivamente al
Sujeto de control
(parte interesada)

(*): Aplica para la Direccién para el Control Social y Desarrollo Local
(**). No aplica para las auditorias 0 actuaciones fiscales a las cuales no se les suministre inventario.
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TRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO 1

INVENTARIO PARTE INTERESADA

PERIODO AUDITADO O DE LA
ACTUACION DE CONTROL FISCAL
PERIODO PAD: (¥
(Vigencia):
SECTOR: SUJETO:
MODALIDAD DE AUDITORIA O ACTUACION
. CICLO: (*)
FISCAL DE CONTROL FISCAL:
L . . Estado
N° Descripcion Cantidad |Placa S$erie 5 Ob nes

AL INICIO DE LA AUDITORIA O ACTUACION DE CONTROL FI SCAL

Contraloria

| Parte Interesada

Quién Recibe:

Nombre:

Cargo:

C.C:

Fecha.

Firma.

ién Entrega:

a.

Firma.

AL FINAL DE LA AUDITORIA O

ACTUACION DE CONTROL FIS CAL

Contraloria

Parte Interesada

Firma.

Quién Recibe:

Nombre:

Cargo:

C.C.:

Fecha.

Firma.

(*) En actuaciones fiscales diferentes a Auditorias no se diligencian estos espacios.

FORMATO CODIGO: 4005001
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